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I.I.S.S. “FERRARIS • DE MARCO • VALZANI” 
Polo Tecnico Professionale “MESSAPIA” 

 

Circ. n. 285 

 
Ai collaboratori del Dirigente 

CARETTO M. Vincenza 

MONTI Elisa 

 

Ai referenti di sede proff. 

DE SIMONE Silvia 

LAUNI Ezio  

 

Alla Referente del PFI prof.ssa 

GUIDO Anna Paola 

 

Ai docenti delle classi 1^, 2^, 3^, 4^ 5^ IP 

Agli alunni e alle famiglie 

delle classi 1^, 2^, 3^, 4^ 5^ IP 

 

A tutti i docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Agli ATTI 

Sul sito WEB dell’Istituto 

Sedi Ferraris e De Marco di Brindisi 

 

 

OGGETTO: Assegnazione incarichi Tutor PFI a.s. 2023-2024 Istruzione Professionale - modalità 

di compilazione in formato cartaceo e su software Argo 

 

Il D.lgs. n. 61 del 13 aprile 2017 ha dettato i principi per la revisione dei percorsi dell’istruzione 

professionale, apportando una serie di novità in ambito sia organizzativo sia didattico e nel raccordo con i 

percorsi dell’istruzione e formazione professionale. I punti fondamentali del riordino sono la 

personalizzazione del percorso di apprendimento, attraverso l’elaborazione del Progetto Formativo 

Individuale (P.F.I.), che ha il fine di motivare e orientare la studentessa e lo studente nella progressiva 

costruzione del proprio percorso formativo e lavorativo, di supportarli per migliorare il successo formativo 

e di accompagnarli negli eventuali passaggi tra i sistemi formativi di cui all’art. 8 del d.lgs. n. 61/2017, con 

l’assistenza di un tutor individuato all’interno del Consiglio di classe dal Dirigente Scolastico.  

Il tutor redige la bozza di PFI da sottoporre al Consiglio di classe entro il 31 gennaio del primo anno di 

frequenza (e, comunque, non oltre la data fissata dei singoli C.d.c. di fine primo quadrimestre).  

La bozza è redatta in seguito a una fase istruttoria, che vede coinvolti lo studente con la propria famiglia, 
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sulla base di un Bilancio personale iniziale, in cui vengono raccolte le certificazioni documentabili, 

evidenziate le conoscenze e le competenze acquisite dallo studente anche in modo non formale e informale 

e rilevati i talenti, le vocazioni, le potenzialità, le carenze. Grazie a questo Bilancio personale iniziale, 

vengono riconosciuti i bisogni formativi di ciascun allievo e i suoi obiettivi individuali. Questo progetto 

didattico è personale, poiché mira a valorizzare ciascuno studente, fornendogli le migliori opportunità.  

Il PFI viene deliberato dal Consiglio di classe e verificato alla fine di ciascun anno scolastico per valutare 

il raggiungimento degli obiettivi prefissati o l’eventuale necessità di revisione. In tal senso, il decreto precisa 

che: «al termine del primo anno deve essere effettuata una valutazione intermedia concernente i risultati 

delle Unità di Apprendimento inserite nel PFI. A seguito della valutazione, il Consiglio di classe comunica 

allo studente le carenze riscontrate ai fini della revisione del PFI e della definizione delle relative misure 

di recupero, sostegno ed eventuale ri-orientamento da effettuare. Al termine del biennio si rilascia il 

certificato delle competenze acquisite».  

Il tutor accompagna lo studente nel suo percorso didattico, redige il bilancio iniziale, monitora l’andamento 

del progetto, orienta ed eventualmente ri-orienta lo studente, coinvolgendo lui e la sua famiglia nel processo 

di valutazione, avanza proposte per la personalizzazione e svolge la funzione di tutor scolastico anche in 

relazione ai percorsi per le competenze trasversali e l’orientamento. 

Con l’a.s. 2023-2024 siamo alla 5^ annualità di redazione del PFI, già attivato nell’a.s. precedente per 

l’intero quinquennio; pertanto, la nuova redazione, che comporta un iter più complesso e lungo per 

l’acquisizione dei dati richiesti, riguarderà solo gli alunni iscritti alle classi 1^ e gli alunni provenienti da 

altro istituto ed iscritti alle classi successive alla 1^; mentre per le classi seconde, terze, quarte e quinte si 

tratterà di revisionare e accertare che gli obiettivi prefissati per la conclusione dell’a.s. 2022-2023 siano 

stati pressoché raggiunti.  

Si sottolinea che la redazione del PFI è un documento previsto dalla normativa vigente non discrezionale 

ed è attuata dai docenti del Consiglio di Classe che dovranno condividere le informazioni acquisite e le 

strategie didattico-formative da adottare per avviare/proseguire il percorso scolastico dell’alunno. 

I PFI già compilati nell’a.s. precedente sono custoditi sulle rispettive sedi; per visionarli si potranno 

chiedere le chiavi dell’armadio al front office per la sede Ferraris e alla prof.ssa Guido Anna Paola o in 

vicepresidenza per la sede De Marco.  

Quanto a eventuali chiarimenti rispetto alle procedure di compilazione ex novo per gli alunni di classe prima 

e per la compilazione degli allegati al PFI per gli alunni dal secondo anno in poi, ci si potrà rivolgere alla 

referente PFI d’Istituto, prof.ssa GUIDO Anna Paola.  

Si invitano i coordinatori di ogni singola classe della sede De Marco e Ferraris a controllare la presenza in 

elenco di tutti gli studenti frequentanti, considerato il continuo trasferimento o ingresso degli studenti, e 

segnalare eventuali refusi alla referente, prof.ssa GUIDO Anna Paola. 

È categoricamente vietato portare fuori dagli ambienti scolastici i fascicoli degli alunni, trattandosi di 

documentazione amministrativa agli atti dell’Istituzione. 
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Si fa presente che nella fase istruttoria, necessaria ad acquisire le informazioni utili per la redazione del PFI, 

il coinvolgimento degli alunni e delle proprie famiglie può essere effettuato in presenza all’interno 

dell’istituto, tramite contatto telefonico o tramite collegamento telematico su piattaforma Google MEET 

(non è consentito il contatto tramite email).  

Modalità di compilazione: 

- Alunni 1^ anno: su piattaforma Argo (attivata per la prima volta a partire dall’a.s. 2023-2024). 

- Alunni 2^, 3^, 4^ e 5^ anno: in modalità cartacea, secondo i format allegati alla circolare. 

Alla presente si allegano: 

➢ All. 1: Individuazione Tutor PFI per classe; 

➢ All. 2: Assegnazione incarichi Tutor PFI ai docenti; 

➢ All. 3 Manuale di compilazione PFI in modalità cartacea 

➢ All. 4: Manuale di compilazione PFI su piattaforma Argo 

➢ All. 5: Format PFI alunni provenienti da altri istituti 2^, 3^, 4^ e 5^ anno 2023-2024; 

➢ All. 6 Format allegato PFI 2^, 3^, 4^ e 5^ anno 2023-2024. 

 

In tali documenti si riportano le associazioni docente-alunno approvate dal Dirigente scolastico che, 

nell’attribuzione degli alunni ai docenti, ha tenuto conto di eventuali altri incarichi ricoperti dai docenti, 

numero di classi, presenza su più scuole, numero di ore presenti sulle sedi di lavoro. 

Al netto delle suddette valutazioni, con la presente si formalizzano gli incarichi. 

 

Brindisi, 13.12.2023 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to Rita Ortenzia DEVITO 
Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi dell’art.3 

comma 2 del D. Lgs. 39/93 


