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MANUALE DI COMPILAZIONE DEL PFI SOFTWARE ARGO 

PER ALUNNI DEL 1^ ANNO 

 

Ogni tutor di alunni del 1^ anno redigerà il PFI su piattaforma Argo e lo sottoporrà al Consiglio di classe entro 

il 31 gennaio del primo anno di frequenza e, comunque, non oltre la data fissata per i consigli di classe di 

fine primo quadrimestre. Il documento è redatto in seguito a una fase istruttoria, che vede coinvolti lo 

studente con la propria famiglia, sulla base di un Bilancio personale iniziale, in cui vengono raccolte le 

certificazioni documentabili, evidenziate le conoscenze e le competenze acquisite dallo studente anche in 

modo non formale e informale e rilevati i talenti, le vocazioni, le potenzialità, le carenze. Grazie a questo 

Bilancio personale iniziale, vengono riconosciuti i bisogni formativi di ciascun allievo e i suoi obiettivi 

individuali. Questo progetto didattico è personale, poiché mira a valorizzare ciascuno studente, fornendogli 

le migliori opportunità. 

 

Il PFI viene deliberato dal Consiglio di classe e verificato alla fine di ciascun anno scolastico per valutare il 

raggiungimento degli obiettivi prefissati o l’eventuale necessità di revisione. 

 

MODALITA’ PER ACCEDERE: entrare in Argo Pfi ed inserire le proprie credenziali (medesime a quelle già 

possedute) 

Struttura del PFI Argo 
 
La struttura del PFI proposta da Argo è composta da 5 sezioni principali suddivise a loro volta in sottosezioni. 
Ogni sezione ha un suo documento in formato .odt collegato. 
 
Sezione A: Dati anagrafici e informazioni di presentazione 
In questa sezione il tutor compila le sottosezioni di presentazione dell’allievo. 

Sarà possibile registrare gli eventuali BES, il corso professionale frequentato, le conoscenze linguistiche e 

informatiche e le esperienze extrascolastiche. Il tutor potrà consultare in itinere i dati anagrafici dell’alunno, i 

Responsabili Genitoriali, la Scuola e il Voto di provenienza. 

 
Sezione B: Bilancio Personale Iniziale (BPI)  
In questa sezione il Tutor compila il il bilancio personale iniziale dell’alunno (BPI), introducendo attitudini, 

motivazioni e aspettative dell’alunno, e compilando una griglia osservativa basata su indicatori specifici. 

In questa sezione sarà possibile immettere anche le competenze Non formali o Informali, le criticità riscontrate 

dall’alunno, ed eventuali debiti o crediti dimostrabili dall’alunno all’ingresso del percorso di formazione. 

 
Sezione C: Personalizzazione degli apprendimenti 
La sezione C, riguarda la personalizzazione degli apprendimenti, e comprende la gestione degli obiettivi di 

apprendimento previsti in termini di personalizzazione, con i relativi interventi; la 

descrizione degli strumenti didattici adottati, e dell’eventuale arricchimento dell’offerta formativa usufruito 

dall’alunno nella sua carriera scolastica, presso l’istituto. 
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Sezione D: Elementi conoscitivi della vita scolastica dell’allievo 
Il tutor potrà compilare le eventuali attività extrascolastiche svolte durante l’anno. 

 
Sezione E: Valutazione allo scrutinio finale 
La sezione E, riguarda la valutazione del tutor allo scrutinio finale, per ogni anno scolastico. 

Il tutor ha a sua disposizione una piattaforma dati esaustiva per effettuare la valutazione dell’allievo; potrà 

consultare il curriculum, il credito triennale, i voti allo scrutinio di tutti gli anni, le esperienze formative e gli 

eventuali corsi di recupero di tutti gli anni. Oltre a descrivere un giudizio complessivo per l’anno scolastico, il 

tutor può immettere gli eventuali motivi per la non ammissione e/o per il riorientamento. 
 

Durante la fase di compilazione (di competenza unica del tutor) il programma PFI unisce i documenti 

delle cinque sezioni per produrre un documento PFI unico in formato PDF. 

 

ll tutor potrà compilare quante volte vorrà il modello PFI, ad es. ogni volta che farà delle variazioni; la 

compilazione più recente viene rese visibile agli alunni/famiglie, ai membri del CDC e al dirigente e ai suoi 

collaboratori. 

Il tutor accede alle seguenti funzioni:  

ATTRIBUZIONE MODELLI: per gli alunni di cui è tutor 

DATI ALUNNI: per gli alunni di cui è tutor, compila i dati delle sezioni e sottosezioni del PFI che sono state 

attivate dal dirigente nel PFI di riferimento dell’alunno.  

ALLEGATI ALUNNI: per gli alunni di cui è tutor, pubblica eventuali allegati al PFI (unicamente in formato 

PDF), come il PEI, il PDP o delle UDA. 

COMPILAZIONE: compila il PFI (in formato PDF) degli alunni di cui è tutor, con gli eventuali allegati. La 

compilazione unirà automaticamente i cinque modelli in formato ODT delle singole sezioni, producendo un 

solo documento in formato PDF. 

CONSULTAZIONE: visiona le compilazioni più recenti dei PFI disponibili, per tutti gli alunni della classi in 

cui insegna. 
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Editing dei dati e delle sottosezioni 

Accedere dal MENU PRINCIPALE in DATI ALUNNI e compilare le singole sezioni: 

 

 
 

Quando si compila l’AZIONE con la freccia azzurra 

 

Cliccare sui quattro quadrati in alto a destra e scegliere: AGGIUNGI PROPOSTA PRESIDE 
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Il programma Argo PFI precompila e propone, in itinere alla valutazione, moltissimi dati riguardanti l’alunno: 

    • I dati anagrafici, i responsabili genitoriali, i dati di provenienza 

• il curriculum scolastico completo di esito e di eventuali annotazioni 

• il credito triennale, con media allo scrutinio finale, voto comportamento, totale ore assenze/totale 

ore lezione. 

• i voti per singola materia (compresi gli eventuali giudizi sintetici) dello scrutinio finale (per tutti gli 

anni di frequenza dell’alunno). 

• Le esperienze formative documentate. 

• I corsi di recupero frequentati, con modalità, numero ore, docente di riferimento, eventuale gruppo 

di studio, data e e risultato della verifica (per tutti gli anni di frequenza dell’alunno). 
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I dati sulle competenze certificate (quadro B6) potranno essere reperiti in segreteria alunni nel fascicolo 

personale iniziale dello studente.  
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P1 – Esiti delle eventuali prove di ingresso svolte  

Gli esiti potranno essere rilevati dai dati in possesso del coordinatore di classe 

Selezionare AGGIUNGI RIGA (solo in questa azione no aggiungi proposta preside) 
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N.B. A supporto di tale manuale per la compilazione su Argo delle singole voci, si suggerisce la lettura, 

anche, del manuale per la compilazione cartacea. 

 

 


