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Polo Tecnico Professionale “MESSAPIA” 

 

  A tutto il personale di ruolo 
• Docente  
• ATA 

 
AL SITO WEB della scuola 

 
 
OGGETTO: Aggiornamento graduatoria interna di Istituto A.S. 2024/2025. 
 
 
 Al fine di predisporre la graduatoria interna d’Istituto di cui all’oggetto, si invita tutto il personale, con 
contratto di lavoro a tempo Indeterminato e titolare di sede nell’anno scolastico 2023/2024, a compilare la 
scheda e gli eventuali allegati per l’individuazione dei soprannumerari per l’a.s. 2024/2025, reperibile sul sito 
della scuola. 
 
Si precisa, inoltre, che il personale, già titolare presso questo Istituto fino all’a.s. 2023/2024, qualora non ci 
siano situazioni modificative della propria posizione, è tenuto a presentare solo l’allegato 5. 
In presenza di contrazione dell’organico dell’autonomia, per l’individuazione dei docenti soprannumerari si 
considera la graduatoria interna di istituto e saranno dichiarati perdenti posto i docenti in coda nella 
graduatoria. 
Coloro che usufruiscono dei benefici previsti dalla l. 104/92 sebbene esclusi dalla formulazione della 
graduatoria solo nei casi previsti dal CCNI 2019/2022, sono comunque invitati alla sua compilazione 
allegando dichiarazione di possesso requisiti della L.104/92 e la relativa dichiarazione all’esclusione.  
L’anno scolastico in corso 2023/24 non deve essere valutato né ai fini del punteggio del servizio di 
ruolo né della continuità, l’anzianità di servizio verrà valutata alla data del 31/08/2023. 
 
Il personale docente e il personale ATA dovrà trasmettere la documentazione via e- mail all’indirizzo 
istituzionale bris01400x@istruzione.it entro e non oltre il giorno 06/03/2024, specificando nell’oggetto: 
AGGIORNAMENTO GRADUATORIA INTERNA DI ISTITUTO A.S. 2024/2025. 
 
Decorso tale termine si procederà d’ufficio con la valutazione della documentazione agli atti della scuola. 
 
  
Si confida nella puntualità di ognuno. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to Rita Ortenzia DE VITO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 C.2 D.Lgs. 39/93 
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Si allegano alla presente: 
 

• ALLEGATO n. 1- scheda-individuazione-docenti-soprannumerari-A.S.-2024-2025 
• ALLEGATO n. 2 - Scheda-individuazione-soprannumerari-personale-ATA-a.s.-2024_2025 
• ALLEGATO n. 3 - Personale ATA - Dichiarazione personale cumulativa  
• ALLEGATO n.4 - Dichiarazione-anzianità-di-servizio-ATA  
• ALLEGATO-n.-5-Dichiarazione-conferma_variazione-dati 
• ALLEGATO-n.-6-Dichiarazione-personale-per-chi-ha-diritto-all-esclusione 
• ALLEGATO-n.-7-Dichiarazione-personale- 
• ALLEGATO-n.-8- Modulo di Reclamo avverso la graduatoria d’Istituto per individuazione 

dei soprannumerari - 
 
 


