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I.I.S.S. “FERRARIS • DE MARCO • VALZANI” 
Polo Tecnico Professionale “MESSAPIA” 

 

Circ. n. 48 

Agli studenti  

Alle famiglie  

A tutti i docenti  

Al DSGA 

Al personale ATA 

 Agli ATTI 

Sul sito WEB dell’Istituto 

Sedi di Brindisi e S. Pietro V.co 

 

 

OGGETTO: Ritiro e validazione libretti giustifiche e ritiro credenziali per l’accesso al registro 

elettronico a.s. 2023_2024. 

 

Si comunica ad alunni e famiglie che presso ciascuna delle tre sedi del Polo Tecnico Professionale Messapia 

è possibile ritirare le credenziali di accesso al Registro Elettronico (RE) e il libretto delle 

giustifiche/assenze/permessi/ritardi con le seguenti modalità:  

1. I genitori degli studenti minorenni e maggiorenni potranno richiederne il ritiro presso il front office 

dalle ore 10.30 alle 12.30.  

2. Per i soli studenti della sede Ferraris: per i genitori/tutori, in assenza del front office, sarà possibile 

delegare il proprio figlio per il ritiro del libretto (in bianco), delle dichiarazioni cumulative (in bianco) 

e delle credenziali per l’accesso al registro elettronico. Il libretto e le dichiarazioni cumulative, 

opportunamente compilati in ciascuna parte, firmati dai genitori/tutori e corredati dalla fotocopia di 

un loro documento di riconoscimento in corso di validità, dovranno essere riconsegnati al referente di 

sede entro e non oltre il 04/10/2023 affinché si possa procedere alla validazione degli stessi tramite 

firma del Dirigente Scolastico o suo delegato; 

3. Il libretto delle giustificazioni è considerato valido SOLO se timbrato e firmato dal Dirigente 

Scolastico o suo delegato, se opportunamente compilato in ogni sua parte e munito di foto tessera dello 

studente; 

4. Il genitore/tutore dovrà apporre la propria firma sul libretto al cospetto del personale scolastico previa 

esibizione del documento di identità, in corso di validità, di cui sarà fatta copia da conservare agli atti; 

5. Gli studenti maggiorenni potranno autogiustificarsi solo dopo il ritiro del libretto da parte del genitore, 

e dopo la consegna del foglio delle dichiarazioni cumulative (in allegato alla presente), 

opportunamente compilato e firmato in ogni sua parte; 



 
I.I.S.S. FERRARIS ● DE MARCO ● VALZANI                                                              Polo Tecnico Professionale “MESSAPIA” 
 

 

Contatti e riferimenti                                                                                                                                                                                                          Pag. 2 

 

 

Responsabile del procedimento                                                                                                                                     Dirigente Scolastico: Rita Ortenzia DE VITO 

Codice Fiscale: 91071150741 
Cod. meccanografico BRIS01400X 
Sito web: www.iissferrarisdemarcovalzani.edu.it 
PEO: bris01400x@istruzione.it 

PEC: bris01400x@pec.istruzione.it 
PEO: ufficiotecnico@iissferrarisdemarcovalzani.edu.it 

Sede Legale Coordinata: via Adamello, 18 
72100 Brindisi - tel. 0831 592480 

Sede Amministrativa: via Nicola Brandi, 1 
72100 Brindisi - tel. 0831 418861 

Sede Coordinata: viale Degli Studi s.n.c. 
72027 San Pietro Vernotico - tel. 0831 654351 

Si rammenta inoltre che:  

- la consegna del 1^ libretto delle giustifiche è a carico della scuola, senza alcun addebito a carico della 

famiglia;  

- in caso di smarrimento la famiglia dovrà farsi carico di un contributo di 2,00 euro da versare tramite 

avviso di pagamento Pagopa rilasciato dalla segreteria, per il ritiro di un 2^ libretto;  

- il libretto delle giustificazioni del precedente a.s. sarà ritenuto valido fino al 07 ottobre 2023. 

A partire dal giorno lunedì 09 ottobre sarà OBBLIGATORIO l’uso del libretto delle giustifiche anno 

scolastico 2023-2024.  

Il libretto di giustificazione è un documento scolastico ufficiale e deve essere sempre in possesso 

dell’alunno. 

Sul libretto sarà annotata l’eventuale autorizzazione all’ingresso posticipato entro le 8.20 per “ritardo 

trasporti”, solo ed esclusivamente per gli studenti pendolari che utilizzano mezzi di trasporto pubblici  e 

ottenuta secondo le modalità che saranno comunicate con successiva circolare.  

Si invitano i docenti a vigilare sulle norme che regolano il controllo, la verifica e la giustificazione delle 

assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate, come da Regolamento di Istituto. 

Gli alunni che dopo il 3° giorno non giustificano l'assenza non sono ammessi in classe; dell’inadempimento 

il docente della 1^ ora dovrà informare il referente di sede e il Coordinatore di classe che provvederanno a 

richiamare al rispetto delle regole alunno e famiglia. Il caso sarà annotato sul registro come “nota 

disciplinare” a carico dell’alunno e inciderà sul voto di comportamento.    

 

Si allega alla presente la dichiarazione cumulativa a.s. 2023-2024 (allegato n.1) 

 

 

Brindisi, 22/09/2023      

 

      PER IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                     Il docente vicario  

             F.to M. Vincenza CARETTO  
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs.39/93 

 


