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Circ. n. 733 

Ai collaboratori del DS proff.  

CARETTO M. Vincenza  

MONTI Elisa 

 

Ai referenti di sede proff.  

CARRISI Tiziana  

DE SIMONE Silvia  

LAUNI Ezio  

 

Ai coordinatori delle classi 5^ 

 

E p.c. a tutti i docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Agli ATTI 

Sul sito WEB dell’Istituto  

Sedi di BRINDISI e S. PIETRO V.CO 

 

  

 Oggetto: Indicazioni per la redazione e consegna del documento di maggio a.s. 2023 2024 

 

In riferimento alle circolari nn. 709 e 713 con cui si convocavano i Consigli delle classi 5^ per l’approvazione 

del documento di maggio a.s. 2023 2024 si forniscono di seguito alcune indicazioni utili per la redazione del 

suddetto documento: 

- L’O.M. che disciplina lo svolgimento degli esami di Stato a.s. 2023 2024 è la n. 55 del 22.03.2024 

alla quale è allegata la griglia ministeriale di valutazione per la prova orale; 

- Il documento di maggio, il cui format è stato predisposto a cura della prof.ssa De Bonis Pierpaola e 

messo a disposizione di tutti i coordinatori delle classi5, da presentare in occasione dei Consigli di 

classe convocati il 13 e il 14 maggio p.v., dovrà contenere in allegato: 

o Relazione di presentazione della classe a cura del coordinatore;  

o PAM (presentata al consiglio di classe nella seduta di ottobre novembre 2023) per ciascuna 

disciplina (con argomenti programmati e UDA del curricolo digitale ); 

o Relazioni finali docenti  

o Relazione di presentazione all’esame di Stato del/gli alunno/a/i  DVA o DSA o altri BES;  

o Riepilogo attività PCTO;  

o Eventuale Simulazione/i svolta/e 1^ prova esame di Stato;  

o Eventuale Simulazione/i svolta/e 2^ prova esame di Stato;  

o Griglia di valutazione colloquio (Allegato A –O.M. 55/2024);  
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o Griglia di valutazione colloquio- programmazione per obiettivi minimi- alunni DVA 

(aggiornata all’O.M. 55/2024- Allegato A);  

o Griglia di valutazione colloquio-programmazione differenziata- alunni DVA (aggiornata 

all’O.M. 55/2024- Allegato A);  

o Griglia di valutazione del comportamento;  

o Griglia di valutazione prova scritta di Lingua e letteratura italiana;  

o Griglia di valutazione prova scritta disciplina oggetto della seconda prova;  

o Griglia di valutazione prova scritta di Lingua e letteratura italiana (adattata al PEI secondo art. 

24 comma 8 o al PDP secondo art. 25 comma 3). 

 

I Coordinatori delle classi 5^ dovranno predisporre entro il 30 maggio 2024 due tipologie di documento:  

- un documento completo in tutte le parti il cui file avrà nome “Documento di Maggio INTEGRALE 

– Classe 5………”;  

- un documento epurato di tutte le parti contenenti dati sensibili il cui file avrà nome “Documento di 

Maggio PRIVACY – Classe 5………”. Il Coordinatore avrà responsabilità di verificare che non solo 

il corpo del Documento, ma anche tutte le parti allegate NON contengano dati sensibili.  

Le relazioni relative agli alunni con BES, destinatari di PEI o PDP, dovranno essere allegate, complete di 

nome dell’alunno e Profilo di funzionamento, SOLO alla versione INTEGRALE; saranno totalmente omesse 

o semplificate nella Versione Privacy, senza alcun riferimento ai dati anagrafici dell’alunno e alla sua Diagnosi 

funzionale.  

Entrambe le versioni dei Documenti di Maggio dovranno essere inoltrate alla posta istituzionale 

bris01400x@istruzione.it. 

La Versione INTEGRALE dovrà contenere la dicitura “RISERVATO”. 

Successivamente il Coordinatore avrà cura di inserire nell’Archivio digitale della classe il “Documento di 

Maggio INTEGRALE – Classe 5^…” e di stampare una copia da mettere a disposizione della Commissione. 

La segreteria di ciascuna delle tre sedi di cui si compone il Polo Messapia provvederà a:  

a) Creare (se non già esistente) una cartella su Gecodoc per ciascuna classe;  

b) Inserire entrambe le versioni INTEGRALE” e “PRIVACY” all’interno di ciascuna Cartella Classe;  

c) protocollare la Versione “PRIVACY” di ciascuna classe e inviarla al Referente sito web prof. Daniele 

Malerba che provvederà a strutturare un banner dedicato in cui inserire tutti i Documenti delle classi 

5^, distinti per classe, consultabili al pubblico.  

 

Brindisi, 09/05/2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

F.to Rita Ortenzia DE VITO  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. 39/93 
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